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Este manual tiene como objeto: Explicar paso a paso el proceso para el
registro de las patentes de vehiculos en el sistema.

0] El contribuyente debe estar registrado en el sistema para poder
realizar el trdmite correspondiente.

O Para el registro de las patentes de vehiculos, se debe tener a la
mano informacioén correspondiente al mismo.
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COMO REGISTRAR UNA PATENTE DE VEHICULO

1.- Debe ingresar con su usuario y clave correspondiente en el sistema y
seleccionar en la opcidon Gestidbn de Cuentas, el usuario natural o juridico
donde se cargard el vehiculo.
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Cuenta Contribuyente
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2- Una vez seleccionada la cuenta, debe dirigirse al menu patente y
presionar la opcién Patente Vehicular.

Notificaciones

tas - Patentes ~ Menu LISETT DELGADO ~

Patente Vehicular

Patente de Propiedad

Registro de Patentes de Industria y Comercio ’to M u n I CI pal
Solicitud de patente industria y comercio antos Michelena

Registro de Patente Forénea .
La plal rae al contribuyente una nueva

forma « nunicipio poniendo a su servicio
una plataforma que le permitira registrar patentes, realizar sus
declaraciones de ingresos brutos y pagar sus impuestos en linea sin
necesidad de moverse de su casa, oficina o desde su negocio. Ademas
podra disponer del historico de sus pagos, declaraciones y le mantendra
informado de las fechas de corte para que pueda mantenerse al dia. @
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Solicitud de Patente Foranea
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MOMENTO 1 MOMENTO 3 MOMENTO 4 MOMENTO 5
El contribuyente Crea las cuentas Podra registrary  El contribuyente El contribuyente
seregistra en el contribuyentes gestionar patentes podré declarar los  puede realizar los
sistemaycreasu  juridicas o puede  encada unadelas ingresos brutos de pagos de sus
perfil de usuario. solicitar la gestion de  cuentas creadas.  susactividades impuestos.
cuentas naturales a econdmicas.
Icaldiademoa.alcaravan.com ve/# e
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3.- Acto seguido el usuario debe cargar los datos correspondientes al
vehiculo y seleccionar la opcién enviar, automaticamente se desplegard una
ventana con la Declaracién Jurada para confirmar la veracidad de la
informacion suministrada, debe presionar el boton Declarar.

m%ﬁf Declaracion jurada I JHON SMITH ~ .

Declaro que toda la informacién que he consignado en
€ Patente de Vehiculo  ccce formulario es fidedigna, verdadera, corracta,
actualizada y puede ser verificada; por ende, asumo las
responsabilidades civiles, penales y administrativas en las
que pudiera incurrir de acuerdo a la legislacién

zolan aso de incongruencias u omisione:
esta declaracién, y que ha tales efectos podré ser
inspeccionado o fiscalizado en cualquier momento y sin
| previo aviso jEvite ser sancionado.

Contribuyente
Placa * B

Serial del carroceria *

Clase * A r .3
(=3

Afio* 2006
Marca * Jeep
Modelo * Cherakee
Tipo* Privado
Servicio * Particular

4.- Una vez finalizado el registro aparecerd en el médulo patente Vehicular
con los vehiculos registrados por el usuario.
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Patente de Vehiculo

JHON SMITH
V204230000

Marca Modelo Estado

ANADIR
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5.- Debe esperar que sea Categorizada la patente de su vehiculo para que se
genere el impuesto correspondiente a la patente Vehicular. Una vez obtenida
la tasa debe ingresar al menld Compromisos de Pago/En Revisién, para
visualizar el monto correspondiente y proceder a efectuar el pago.

Municipal
s Michelena

La platafor|
formade gi ="
una platal S&
declaraciq
necesidad
podra dispt  crean
informado ¢ .,

| contribuyente una nueva
ipio poniendo a su servicio
patentes, realizar sus
Enrevision s impuestos en linea sin
esde su negocio. Ademas
laraciones y le mantendra
amantenerse al dia. @

6. - Una vez validado el pago, debe ingresar en el mend Patente de Vehiculo,
seleccionar el vehiculo del cual imprimird la patente

Patente de Vehiculo

INVERSIONES LA OFERTA
J225522552

ANADIR

7.- Al ingresar el sistema podrd visualizar en la esquina superior izquierda la
opcién para imprimir la patente.

€ Patente Vehicular MSM-PMV-2022-000046
[ vigente J Datos generales
Contribuy LISETT CRISTINA DELGADO LARA
V170424634

Placa * PAD25U
Serlal del carroceria * ASD22GHREDRHIRFGHTE

Automen v
ARo 2018
Marca e v
Mod corsa
Tipo a v
Servicio = v



